INSTYTUT SOLIDARNOSCI I MESTWA IMIENIA
WITOLDA PILECKIEGO
00-372 Warszawa ul. Foksal 17

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

dla postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego klasycznego o warto$ci mniejsze;j
niz prog unijny 215.000 euro

Tryb postepowania: tryb podstawowy bez negocjacji
Przedmiot: ustuga

Nazwa: ,Swiadczenie ushug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i
zagranicznych biletow lotniczych i kolejowych wraz z obsluga rezerwacji i zakupu
ushug hotelarskich w kraju i za granica” — 2 czeSci

Znak sprawy: ZP.26.13.2022.1

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwana
dalej ,,ustawa Pzp” oraz przepisy wykonawcze do Ustawy w szczego6lnosci:

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentdéw lub o§wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
(DzU, poz. 2415) zwanego dalej ,,Rozporzgdzeniem o dokumentach podmiotowych”,

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania

i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (DzU, poz.

2452) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem o komunikacji elektronicznej”.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (DzU poz. 835), zwana dalej ,ustawa
0 przeciwdziataniu agresji rosyjskiej”

Do spraw nie uregulowanych w SWZ stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego (DzU z 2020 r. poz.
1740 ze zm.)

ZATWIERDZAM




§1
Zamawiajacy

Nazwa i adres Zamawiajacego, numer telefonu:

Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

tel.: +48 22 182 24 00, 48 22 182 24 01

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@instytutpileckiego.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne/tryb-podstawowy-bez-negocjacji-
zp261320221-pn-swiadczenie

Adres strony internetowej, na ktorej beda udostepniane zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezpos$rednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne/tryb-podstawowy-bez-negocjacji-
zp261320221-pn-swiadczenie

Dni i godziny urzedowania: dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%°-16%,

§2

Tryb udzielenia zaméwienia, informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej
oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji, Wykonawcy, jezyk postepowania

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, w ktéorym w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu ofert¢ moga sklada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastgpnie Zamawiajacy
wybiera najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzania negocjacji— art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykonawca jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢
0 udzielenie zamdwienia Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowaniu ich
W postgpowaniu o udzielenia zaméwienia publicznego albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia

Postepowanie, na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp, jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty lub
o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwos$ci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

§3
Informacja w sprawie wymagan fakultatywnych

Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wymaga ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych. Szczegdtowa informacja w tej
sprawie przedstawiona jest w § 15 SWZ.

Zamawiajacy wymaga zlozenia w postepowaniu informacji na temat liczby godzin, w ktorej Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedstawic¢ propozycje potaczen/ustug hotelarskich od momentu otrzymania zapytania
od Zamawiajacego, ktora bedzie stuzy¢ potwierdzeniu zgodnosci oferowanej ustugi z wymaganiami i
cechami okreslonymi w opisie kryterium oceny ofert pod nazwa ,,Czas reakcji” przedstawionym w § 18
ust. 2 pkt 1 SWZ. Informacje te stanowig przedmiotowy $rodek dowodowy na podstawie art. 107 ust. 3
ustawy Pzp nie podlegajg uzupetnieniu.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.
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Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdOwienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp (powtdrzenie
podobnych ustug).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga zlozenia oferty po odbyciu przez Wykonawce
wizji lokalnej lub sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego lub
dotaczenia katalogdw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§4
Opis przedmiotu zamdwienia, opis czeSci zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia
krajowych i zagranicznych biletow lotniczych i kolejowych oraz obstuga rezerwacji i zakupu ustug
hotelarskich w kraju i za granica” — 2 czeSci.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia, warunki wykonania zamowienia oraz zasady wspotpracy
przedstawione sg odpowiednio w Zataczniku nr 2a do SWZ dla czgéci 1, Zalgezniku nr 2b do SWZ dla
czgscei 2 oraz Zataczniku nr 3a do SWZ dla czgsci 1 oraz Zatagcznika nr 3b do SWZ dla czgsci 2.
Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméowien (CPV):

60400000-2 - uslugi transportu lotniczego
79997000-9 - uslugi organizowania podrozy stuzbowych
63500000-4 - wuslugi biur podrézy, podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej

63510000-7 - wustugi biur podrozy i podobne

55100000-1 - ustugi hotelarskie

55110000-1 - hotelarskie ustugi noclegowe

Zamawiajacy podzielit zamowienie na 2 (dwie) nizej wymienionych czgsci:

1) Czesé 1: Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i zagranicznych
biletow lotniczych i kolejowych.

2) Czeéé 2: Swiadezenie ustug w zakresie rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica.

Wymienionych czesci nie mozna juz dzielié.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w odniesieniu do wszystkich czesci okre§lonych w ust. 3.

Zamawiajacy nie ogranicza liczby czgsci zamowienia, na ktora moze by¢ udzielone zamowienie jednemu

Wykonawcy.

Zapisy SWZ odnoszace si¢ do oferty dotyczg rowniez oferty czesciowe).

Kazda czeg$¢ bedzie oceniana osobno.

§5

Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia dla wszystkich cze$ci wynosi: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2022 r.

§6



Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostana wprowadzone
do umowy w sprawie zamodéwienia publicznego

1. Wzoér umowy dla czgsci 1 zawierajacy projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia
publicznego przedstawiony jest w Zataczniku nr 3a do SWZ. Wzdér umowy dla czeéci 2 zawierajacy
projektowane postanowienia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego przedstawiony jest w
Zataczniku nr 3b do SWZ.

2. Zamawiajacy, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy bez
przeprowadzania nowego postegpowania o udzielenie zamoéwienia. Rodzaj i zakres zmian oraz warunki
ich wprowadzenia przedstawione sg we wskazanym powyzej w pkt 1 wzorze umowy.

§7
Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej i sposobie komunikowania si¢

Zamawiajacego z Wykonawca

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 r.
poz. 344).

2. Srodkami komunikacji elektronicznej w postepowaniu sa:
1) miniPortal dostepny pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl,

2) Elektroniczna Skrzynka Podawcza Zamawiajgcego: /InstytutPileckiego/SkrytkaESP znajdujgca si¢
na platformie ePUAP pod adresem (https://epuap.gov.pl/wps/portal),

1) poczta elektroniczna: zamowienia@instytutpileckiego.pl.

3. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy poshuguja sie
numerem ogloszenia w BZP (dodatkowo oprocz numeru BZP Wykonawca moze postuzy¢ si¢ roéwniez
znakiem sprawy: ZP.26.13.2022.1).

4. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do:

1) Formularza ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku,
2) Formularza do komunikacji,
3) Listy wszystkich postepowan.

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, cyfrowych
odwzorowan dokumentow i os$wiadczen sporzadzonych w postaci papierowej oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty W Regulaminie korzystania z systemu miniPortal
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy
ushug administracji publicznej (ePUAP): https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania.

6. Wykonawca przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie korzystania z miniPortalu Oraz zobowigzuje si¢
korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu. Szczegoétowe informacje dotyczace
korzystania z systemu miniPortal dostepne Y] W Instrukcji uzytkownika
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje

7. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy, o ktérych mowa
powyzej w pkt 5 ppkt 1) 1 2) wynosi 150 MB.

1. Za dat¢ przekazania oferty, o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych
cyfrowych odwzorowan dokumentéw i o$wiadczen sporzadzonych w postaci papierowej oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP lub date wptywu na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego (decydujace znaczenie bedzie miata data otrzymania wiadomosci przez system pocztowy
Zamawiajacego).

2. Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej postgpowania Identyfikator postgpowania. Dane
postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtownej z zaktadki Postgpowania.
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3. Sposob sporzadzenia oraz sposob przekazywania ofert, oswiadczen, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp oraz innych informacji, o$wiadczen lub dokumentdéw przekazywanych w postepowaniu,
0 ktérych rowniez mowa w § 9 ust. 31w § 10 ust. 1 SWZ, musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi
w Rozporzadzeniu o komunikacji elektronicznej oraz Rozporzadzeniu o dokumentach.

4. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty inne niz okreslone w § 10 ust.1 przekazywane w postepowaniu,
zgodnie z § 2 ust. 2 Rozporzadzenia o komunikacji elektronicznej, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346, ze zm.) dalej ,,ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow publicznych”, lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu s$rodkow komunikacji elektronicznej,
wskazanych powyzej w ust. 2.

5. Definicje stosowane w SWZ zwigzane z komunikacja elektroniczna:
1) dokument elektroniczny — kazda tres¢ przechowywana w postaci elektronicznej, w szczegolnosci tekst

lub nagranie dzwigkowe, wizualne lub audiowizualne, zgodnie z art. 3 pkt 35 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73) a takze
— stanowigcy odrebna calo$¢ znaczeniowa zbidr danych uporzadkowanych w okreslonej strukturze
wewnetrznej i zapisany na informatycznym nos$niku danych, zgodnie z art. 3 pkt 2 ustawy
0 informatyzacji dziatalnosci podmiotow publicznych,

1) dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania — dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebgdacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich
zasadach, zgodnie z definicjg zawarta w § 6 ust. 1 Rozporzadzenia o komunikacji elektroniczne;j,

2) upowazniony podmiot — podmiot inny niz wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, ktéory wystawia
podmiotowe srodki dowodowe lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania,
zgodnie z definicjg zawarta w § 6 ust. 1 Rozporzadzenia o komunikacji elektroniczne;j,

3) cyfrowe odwzorowanie — dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej
W postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z ta tre$cig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu, zgodnie z definicjg zawarta w § 6 ust. 5 Rozporzadzenia
0 komunikacji elektronicznej.

§8
Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami

1. Do porozumiewania si¢ z Wykonawca w sprawach zwigzanych z postgpowaniem, za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@instytutpileckiego.pl uprawnione sg nastepujgce
osoby:

1) w sprawach merytorycznych:
Patrycja Polak,

2) w sprawach dotyczacych procedury zamowien publicznych:
Barttomiej Kotodziejczyk,
Piotr Krakowski.

2. Wyzej wymienione osoby nie beda udziela¢ Wykonawcom wyjasnien tresci SWZ. Wszelkie pytania
i watpliwosci w tej sprawie nalezy zgtasza¢ do Zamawiajgcego jako wnioski, o ktorych mowa w art. 284
ust.1 ustawy Pzp, za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej wskazanych w § 7 ust. 2 SWZ
i sporzadzié, zgodnie z wyborem Wykonawcy w sposob wskazany w § 7 ust. 11 SWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 284 ust. 2-6 ustawy Pzp.



§9

Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert to jest do
dnia 15.06.2022 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
si¢ jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferts, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania ofertg. O§wiadczenie to
mozna ztozy¢ za posrednictwem $rodkdw komunikacji elektronicznej wskazanych w § 7 ust. 2 zgodnie
Z wyborem Wykonawcy wskazanym w § 7 ust. 11 SWZ.

§10
Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okres§lonymi w SWZ.
Na ofert¢ sktada sie:
1) Formularz ofertowy przygotowany wedtug zatacznika nr 1a do SWZ dla cze¢$ci 1 oraz zatacznika nr

1)

3)

2)

3)

4)

5)

1b do SWZ dla czgéci 2 z wypelnionym Formularzem cenowym oraz zawierajacy informacje (w
punkcie 11.2) o liczbie godzin, w ktorej Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawié propozycje potaczen
od momentu otrzymania zapytania od Zamawiajacego. Informacje te beda podstawa przyznawania
ofertom punktéw w kryterium ,,Czas reakcji” przedstawionym w § 18 SWZ.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

Oswiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w § 14 ust. 1 pkt 4 SWZ, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
a) Wykonawcy, kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
b) podmiotu udostepniajacego zasoby, w przypadku gdy Wykonawca wykazujgc spetnienie

warunkow udzialu w postepowaniu polega na zdolnosciach podmiotu udostepniajacego zasoby,
a) podwykonawcy, w przypadku gdy Wykonawca powierza wykonanie cze$ci zamodwienia
podwykonawcy sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do SWZ.

Kazdy z podmiotow wymienionych w lit. a) — c¢) sktada informacj¢ odnosnie spetnienia warunkow
udziatu odpowiednio w zakresie, w jakim kazdy z nich wykazuje spelnienie warunkéw udziatu
W postepowaniu lub w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, z ktoérego bedzie
wynikac, ktore ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzpiw § 14 ust. 2 SWZ.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp
iw§ 14 ust. 415 SWZ, w przypadku gdy Zamawiajacy bedzie polegat na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby

Pelnomocnictwa — o ile Wykonawca ustanawia pelnomocnikow do wykonywania czynnosci
W postepowaniu.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ udzielenie
zamoOwienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — w przypadku, gdy oferte sktadaja
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 58 ustawy Pzp. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamowienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby, wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby.



9.

1.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej w ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5 1 6 czyli oferte, o$wiadczenia
0 niepodleganiu  wykluczeniu i spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, o$wiadczenie
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, pelnomocnictwa sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy
o0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow publicznych, np. w formie plikow: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx,
Xps, .odt.

Oferte i os§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp i-sktada sie¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Zamawiajacy dolgcza link ze strony internetowej UPZ zawierajacy opini¢ pt. ,,Jak nalezy
podpisaé oferte w postaci elektronicznej”

https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-
elektronicznej/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej

Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby oraz pelnomocnictwa przekazuje
si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku gdy oswiadczenie wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
0 ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby oraz
pelnomocnictwa zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym
podpisem przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po§wiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby, mocodawca. Poswiadczenia moze rowniez dokona¢ notariusz.

Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, o ktorych mowa powyzej w ust. 1 pkt 7
dotgcza sie do oferty jako dokument elektroniczny, jezeli zostaly wystawione jako dokument
elektroniczny, lub, jezeli zostaly wystawione w postaci papierowej, przekazuje si¢ jako cyfrowe
odwzorowanie tych dokumentow opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby, podwykonawca w zakresie,
ktére kazdego z nich dotycza. Poswiadczenia moze rowniez dokonaé notariusz.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (DzU z 2020 r. poz. 1913) dalej ,,ustawa
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” nie mogg by¢ udostgpniane, informacje te nalezy umiescic
w osobnym pliku, zgodnie z procedura okreslong w § 11 ust. 1 pkt 5.Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wyjasnienia w tym zakresie,
nalezy ztozy¢:

1) wraz z oferta — w przypadku zastrzezenia na etapie sktadania ofert,

2) wraz dokumentami, ktorych te zastrzezenia dotycza —w przypadku zastrzezenia na pdzniejszym etapie

badania i oceny ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

§11
Sposéb oraz termin skladania ofert

Procedura sktadania oferty:


https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej
https://www.uzp.gov.pl/strona-glowna/slider-aktualnosci/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku, o ktorym mowa w § 7 ust. 4 pkt 1 dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na
miniPortalu. Funkcjonalno$¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla
wykonawcow na miniPortalu, w szczegotach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja
zZwigzana z postepowaniem.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3) Do oferty nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie/o§wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie wskazanym w § 15 SWZ a takze, w zaleznosci od
okoliczno$ci w jakich Wykonawca sktada oferte, inne dokumenty wskazane w § 10 ust. 1 pkt 3-67,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte

4) Sposob ztozenia, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP
i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostal opisany
W Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

7) Wykonawca po uplywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.05.2022 r. do godziny 17:30.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert

§ 12
Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 17.05.2022 r., godz. 18:00.

Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po zalogowaniu

w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nast¢puje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢gpni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

1) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udzialem wykonawcow, jak

tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on- line.

§13
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce:



1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

2)

3)

4)
5)

6)

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) oktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 4648 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekow, srodkdow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego 0raz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523 ze zm.)

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popelnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentdw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo
skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika spotki w spoice
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w ust. 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postegpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub
whnioski o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub
wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentoéw, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

Wykluczeniu z postgpowania podlega Wykonawca, wobec ktorego zachodza okolicznos$ci okreslone
wart. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. tzn.
Wykonawca:



1) wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o wykluczeniu
Z postgpowania u udzielenie zamowienia prowadzonego na podstawie ustawy Pzp;

2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 Iutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o wykluczeniu
Z postepowania u udzielenie zamowienia prowadzonego na podstawie ustawy Pzp;

3) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o wykluczeniu
z postgpowania u udzielenie zamowienia prowadzonego na podstawie ustawy Pzp.

3. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zaden z Wykonawcow
nie moze podlega¢ wykluczeniu w oparciu o przestanki okreslone w ust. 112 powyzej.

4. W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu polega na
zdolnosciach podmiotu udostepniajgcego zasoby, podmiot ten nie moze podlega¢ wykluczeniu w oparciu

o podstawy wykluczenia okreslone w ust. 1 i 2 powyze;.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

§14
Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

1. Zamawiajgcy okres$la nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 112 ust. 2 ustawy Pzp:

1) Zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile to
wynika z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postepowaniu.
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku udzialu w postgpowaniu.
4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy w zakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej okresla warunek udziatu
W postepowaniu dotyczacy do§wiadczenia Wykonawcy:
1) Dla czesci 1:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie) zrealizowal co najmniej jedng (1) ustuge polegajacag na rezerwacji i sprzedazy
biletow lotniczych o nie mniejszej niz 300 000,00 zl brutto (catkowite wynagrodzenie
wykonawcy obejmujace ustuge rezerwacji i sprzedazy biletow w tym ceng biletow).
2) Dla czgsci 2:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy —
w tym okresie) zrealizowatl co najmniej jedng (1) ustuge polegajaca na rezerwacji i zakupu ustug
hotelarskich w kraju i za granica o warto$ci nie mniejszej niz 350 000,00 z1 brutto (catkowite
wynagrodzenie wykonawcy obejmujace ustuge rezerwacji i sprzedazy ustug hotelarskich).
2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia mogg warunek okreslony powyzej w ust. 1
pkt 4 spei¢ tgcznie, z zastrzezeniem, ze mogg polega¢ na zdolno$ciach tych z wykonawcow, ktorzy
wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s wymagane.
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Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu moze polegaé na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow prawnych
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory bedzie polega¢ na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby,
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w ust. 4, powinno potwierdzac, ze
stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okres§la w szczegolnosci powinno potwierdzac:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasobys;
2) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
1) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego Wykonawca polega
W odniesieniu do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

§ 15
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

. Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcy odbedzie na podstawie ztozonego przez niego wraz z oferta
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, o ktorym mowa
w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, (wedlug wzoru przedstawionego w zataczniku nr 4 do SWZ).

. W przypadku, gdy oferte skladaja Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia,
o$wiadczenie o ktorym mowa w ust. 1, zgodnie z at. 125 ust 4 ustawy Pzp, sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

. Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawcow w postgpowaniu podmiotowego srodka dowodowego
potwierdzajacego spetnienie warunkoéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowe] okreslonego w § 14 ust. 1 pkt 4 SWZ, ktérym jest —wykaz ustug wykonanych lub
wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, liczonym wstecz od dnia, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych ustugi te zostalty wykonane, z zataczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane nalezycie, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt 2
Rozporzadzenia o dokumentach (wedtug wzoru podanego w zatgczniku nr 5 do SWZ).

. Os$wiadczenia wskazane w ust. 1-2 oraz podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w ust. 3, w zaleznoSci
od sposobu ich sporzadzenia i podmiotu ktory je wystawit, nalezy przekazac:

1) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym,

2) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu wystawionego w postaci papierowej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia, o ktérym mowa wyzej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby, a takze notariusz,

3) jako dokument elektroniczny, w przypadku gdy przekazywany dokument zostal wystawiony przez
upowazniony podmiot jako dokument elektroniczny,

zgodnie ze szczegdélowymi zasadami opisanymi w § 2, § 3 ust. 1, § 4 ust. 1, § 5, § 6 — 8 Rozporzadzenia

0 komunikacji elektronicznej, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w § 7 ust. 2

SWZ.

Zlozenie oferty jest rownoznaczne z potwierdzeniem, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu

Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu agresji rosyjskie;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 7 ust. 1

ustawy o0 przeciwdziataniu agresji rosyjskiej.

11



2.

§ 16
Sposob obliczenia ceny

Ceng oferty nalezy obliczy¢ wedtug kalkulacji wtasnej, w pkt II. 1 Formularza oferty — Zatgcznik nr 1a do
SWZ dla czegsci 1 oraz Zatacznik nr 2b do SWZ dla czgsci 2.
Przez ceng nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy Pzp.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty, jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji zamowienia
(m. in. koszty dojazdu, inne optaty, podatki itp.) oraz bgdzie uwzgledniata takze ewentualne opusty
I rabaty zastosowane przez Wykonawcg.
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, ze
zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktora mialby obowigzek rozliczy¢.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 6, Wykonawca ma obowiazek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
§17
Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazal w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
podat nazwy ewentualnych podwykonawcow.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
dotyczacych zamoéwienia.

§18
Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty w zakresie czesci 1 i cze$ci 2 Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie
nastgpujacymi kryteriami i ich wagami:

Lp. Kryterium Waga
1. | Cena(C) 60%
2. | Czas reakcji (T) 40%
Razem 100%
Sposob oceny Ofert:

1) W kryterium Cena, maksymalng liczbe punktow — 60 punktow otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg Ceng brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczb¢ punktow, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cmin
C= —mmmmmmmmemeeees xW
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1)

Cob

gdzie: C — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Cmin — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cob — Cena brutto oferty zaoferowana w badanej ofercie
W —waga

Liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 60 pkt.

W kryterium Czas reakcji (T) ocenie begdzie podlegaé informacja o ktorej mowa w § 3 ust. 3iw § 10
ust. 1 pkt 1) SWZ — liczba godzin, w ktorej Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawic¢ propozycje:
polaczen (dot. cze¢sci 1)/ushug hotelarskich (dotyczy cze$ci 2) od momentu otrzymania zapytania
od Zamawiajacego, wskazana przez Wykonawce w pkt 11.2 Formularza oferty.

Zamawiajacy bedzie przyznawat podpunkty za skrocenie czasu reakcji w stosunku do maksymalnej
liczby 3 godzin w nastgpujacy sposob:

zaznaczenie opcji do 1 godziny 10 ppkt
zaznaczenie opcji do 2 godzin 5 ppkt
zaznaczenie opcji do 3 godzin 0 ppkt

Oferta z najwigkszg liczbg przyznanych podpunktow otrzyma 40 pkt pozostate proporcjonalnie mniej,
zgodnie z ponizszym wzorem:

T = - x 100 x 40%

gdzie:

T — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Czas reakcji”.
T ob— liczba podpunktow przyznana ofercie badane;.

T max — najwicksza liczba podpunktow sposrod wszystkich badanych ofert.
Liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 40.

Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje Czas reakcji dluzszy niz 3 godziny zostanie odrzucona.

W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajacy zaokragli kazdy z wynikéw do dwodch miejsc po
przecinku.

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedlug w/w kryteriow
wynosi 100 pkt.

Oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow zostanie przedstawiona jako oferta najkorzystniejsza.
Koncowa ocena badanej oferty K bedzie sumg Ci T:

K=C+T

§19

Informacje o formalnoS$ciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana do dopetnienia nastepujacych formalnosci:

1

2)

osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika
z dokumentow zataczonych do oferty;

jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie, beda oni zobowigzani, przed
zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamoOwienia, do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Niezlozenie dokumentow, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1) - 2), przez Wykonawcg, ktorego oferta zostata
wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy
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potraktuje jako uchylanie si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. W takim
przypadku, zgodnie z art. 263 uPzp, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

§20
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom oraz innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz poniosty
lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przyshuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp (art. 505 — 590).

§ 21

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych pozyskanych przez Zamawiajacego w trakcie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
223.05.2018, s. 2), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamdowienia publicznego bedzie Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego
z siedzibg przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie.

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarno$ci i Mestwa im. Witolda
Pileckiego z siedziba przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie lub poprzez e-mail
iodo@instytutpileckiego.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji pn.: ,,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia
krajowych i zagranicznych biletow lotniczych i kolejowych oraz obstuga rezerwacji i zakupu ustug
hotelarskich w kraju i za granicg” — 2 cze¢$ci

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda:
1) osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu
0 art. 18 ust. 6 oraz art. 74 — 76 ustawy Pzp.
2) Ograniczenie dostepu do danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 11 2 ustawy
Pzp
5) Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany
jest do przechowywania dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
obowigzujacym w Instytucie Solidarno$ci i Mestwa im. Witolda Pileckiego.
6) W zwiazku z jawnoS$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dane moga by¢
przekazane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 4 pkt. 2
7) Obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
8) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) W odniesieniu do danych osobowych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego Wykonawcy przystuguja nastepujace uprawnienie:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich
kopii;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
14


mailto:iodo@instytutpileckiego.pl

4) na podstawie art. 77 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;.

10. Uprawnienia nieprzystlugujace Wykonawcy, zwigzane z przetwarzaniem danych o0sobowych
w odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego :

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

1) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest
zobowigzany do wypelnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych zwigzanych z udzialem
W postgpowaniu. Do obowiazkow tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane
osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca
bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sob fizycznych,
ktorych dane przekazuje zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. O$wiadczenie Wykonawcy w tej
sprawie zawarte jest w Formularzu Oferty.

Ograniczenia stosowania RODO:

1) na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupeienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO i w powyzej
w ust. 9 pkt 1 lit b), nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zaméwienia ani
Zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg.

2) na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy Pzp w postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zgdania
ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO i w powyzej w ust. 1 pkt 9 lit. ¢),
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.

Wykaz zalacznikow do SWZ

Nr la Formularz ofertowy dla czesci 1,

Nr 1b Formularz ofertowy dla czeSci 2,

Nr2a Opis przedmiotu zaméwienia dla czgsci 1,

Nr 2b  Opis przedmiotu zaméwienia dla czgsci 2,

Nr3a Wzoér umowy dla czgsci 1,

Nr3b Wzoér umowy dla czesci 2

Nr4 Os$wiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu  oraz  spelianiu  warunkéow  udziatu

W postepowaniu.
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Zalacznik nr 4 do SWZ
Wykonawca*/Podmiot udostepniajacy zasoby™*

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ
SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustuge pod nazwa:

~Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i zagranicznych biletow
lotniczych i kolejowych oraz obsluga rezerwacji i zakupu ushug hotelarskich w kraju i za granica”
— 2 czeSci

Znak sprawy: ZP.26.13.2022.1
Cze$é 1%/ Czesé 2%
prowadzonego przez Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego, w trybie podstawowym bez
negocjacji, os§wiadczam, co nastepuje:
I Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia
1. * Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. * Zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania okreslone w art.  ustawy
Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust.1 ust. 1 pkt
1,2,5 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

2. *Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznosci okreslone w art. 7 ust 1 pkt 1-3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

II Oswiadczenie dotyczace warunkow udzialu w postepowaniu

1. Spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w: § 14 ust. 1 pkt 4 SWZ
(wskazaé dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu
W postepowaniu).

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego
w (wskazacé dokument i wilasciwg jednostke redakcyjng
dokumentu, w ktérej okreslono warunki udzialu w postepowaniu), polegam na zasobach
nastepujacego/ych podmiotu/ow:

L.p. Nazwa podmiotu Zakres polegania zasobach podmiotu
(nazwa/firma, adres)
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3. W odniesieniu do wskazanych w tabeli podmiotéw udostepniajacych zasoby przedstawiam o§wiadczenia
tych podmiotow potwierdzajace brak podstaw ich wykluczenia oraz odpowiednio spelniania warunkow

udziatu w postgpowaniu w zakresie w jakim powotuj¢ si¢ na ich zasoby.

* niepotrzebne skresli¢ lub zaznaczy¢ wiasciwe
Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w biad przy

przedstawianiu informacji.

Wyjasnienia:

A. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoSciach technicznych Iub zawodowych podmiotow
udostegpniajgcych zasoby, w pkt I1.1 wskazuje tylko te warunki udzialu, ktore sam spetnia, a w pkt 11.2 podaje
w tabeli odpowiednie informacje o spetnianiu pozostalych warunkow udziatu przez podmioty udostepniajgce
zasoby.

B. Podmiot udostgpniajgcy zasoby w pkt Il.1 wskazuje te warunki udziatu, ktorych spetnienie Wykonawca,
polegajgc na jego zdolnosciach lub sytuacji, wykazuje w tabeli pkt 11.2 swojego oswiadczenia.

C. Podmiot udostgpniajqcy zasoby i podwykonawca nie wypetniajg pkt 11.2.
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